T.C.
HASSA KAYMAKAMLIGI
lice Niifus Mudurlugu

yazili muracaati.

HiZMET STANDARDI
VATANDASA HIZMET
SIRA | suNuULAN ISTENEN BELGELER SURESI
NO | HiZMETIN ADI (EN GEC)
a) Evlilik ici Dogum
1-Cocugun anne yada babasi. nufus clizdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme
cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile bildirimde
bulunacaktir. Dogum raporu varsa beyan esnasinda ibraz edilecektir. il Hifzissihha
Kurulu karari geregi bagl olduklari saglik ocaklarindan dogum kayit formu
istenmektedir.
b) Evlilik Disi Dogum
1 Dogum 1-Annenin kimligiyle sahsen bagvurusu gerekmektedir. 10 DAKIKA
2-Dogum Raporu (Var ise)
c)Tanima:
1-Bagvuru sahibi babaya ait nufus cuzdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme cuzdani,
memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri
2-Dogum raporu (Var ise)3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk nufus aile kutuklerine kayitli
ise gocugun da kimlik bilgileri)
d)Ucret
1-Dogum bildirimini 1 ay igerisinde bildirilirse Ucret alinmamaktadir.
2-Dogum bildirimini 1 ay icerisinde bildirmeyenlere idari para cezasi uygulanmakta ve
cuzdan ucret alinmaktadir.
Mernis Evlenme Bildirimi formu 10 DAKIKA
5 Evlenme
3 Bosanma [Kesinlesmis mahkeme karari 10 DAKIKA
1.Yetkili saglik kurumu tarafindan diizenlenen Mernis Olim Bildirim Formu 10
4 Oliim 2.0l0 oldugu halde aile kiitiklerinde sa§ gorinen kisilerin, mirascilardan bir tanesinin DAKIKA




Kayit Diizeltme 10 DAKIKA
ve 1. Mahkeme Kararlari
g'.l?r"ce"eme 2. Dayanak Belgeleri
Dicier Olaviar | - D@yanak Belgeleri 10 DAKIKA
9 Y1aI' > Basvuran Kisinin Kimlik Bilgisi
Niifus Kayit 1-Basvuru sahibine ait nifus ctizdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme ciuzdani,
Ornegi memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri
ileYerlesim 2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.) 2 DAKIKA
Yeri ve Diger | 3.vekillik belgesi ile yapilan miracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile
Adres Belgesi |eilin kimligi ve fotokopisi
Verilmesi
a) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste
baska kisilerin oturdugu goriinmuyor ise;
1-Basvuru sahibine ait nufus ctizdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme cuzdani,
memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi
belgelerinden biri
b) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste
baska kisi veya kisilerin oturdugu gorunuyor ise,
Adres ile 1-Bagvuru sahibine ait nufus ctiizdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme cuzdani, 4 DAKIKA
ilgili islemler | memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi

belgelerinden biri.

2-Beyan edilen adrese ait, basvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adina elektrik, su,
telefon, dogalgaz abonelik sdzlesmesi veya faturasi, noter huzurunda imzalanmis kira
soOzlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri

3-Akrabalik bagi bulunmayan kisi tarafindan, daha 6nce beyan edilmis adrese “birlikte
oturma gerekgesiyle” yeni adres bildiriminde bulunulmasi halinde, ilgilinin adreste hali
hazirda oturmakta olan kisi ile birlikte miiracaati.idari Para Cezasi:Adresi degisen
vatandaslarimiza 20 is gunu i¢erisinde adres degisikligini Nufus Mudurluklerine
bildirmemeleri halinde 436TL, Gergege aykiri adres beyaninda bulunanlara; 875,00
TL.idari para cezasi uygulanacaktir.




Cok Dilli

1-Bagvuru sahibine ait nufus ctizdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme cuzdani,

Belgelerin '\ memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri.

9 ggf?"::]e}'z:‘?f'( 2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.) 4
6rn%gi, y 3_—E\(Ien'm(_e Ehliyet Belgesi talep eden kiginin evlenecegi yabanci uyruklu kigiye ait DAKIKA
Evienme Kayit | Kimlik bilgileri.

Ornegi, 4-VekKillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile
Oliim Kayit vekilin kimligi ve fotokopisi.

Ornegi,

Evlenme

Ehliyet Belgesi)

10 Veraset 1. Mahkemeden Havaleli Veraset Dilekgesi 10

islemleri DAKIKA
Nufus Cuzdaninin Kayip Nedeniyle Duzenlenmesi
1-Var ise; basvuru sahibine ait strtcu belgesi, pasaport, evlenme cluzdani, memur cuzdani,
basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ve fotokopisi
. 2-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda ¢aligsan personel icin
NUFUS calistiklari kurum tarafindan dizenlenmis Nifus Cizdani Talep Belgesi
.. 3-Fotograf (1 adet)
CUZDANI 4 vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi
ve fotokopisi
Nifus Clizdaninin Yenileme veya Degistirme Nedeniyle Diizenlenmesi
a) ibraz edilen Niifus Ciizdani MERNIiS’de kayith ise, .
1-Yenilenecek veya degistirilecek olan nifus cizdani 6 DAKIKA
2-Fotograf (2 adet)
3-Var ise basvuru sahibine ait surtcu belgesi, pasaport, evlenme clizdani, memur ctzdani,
basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri
11 b) ibraz edilen Niifus Ciizdani MERNIiS’de kayith degil ise,

1-Yenilenecek veya degistirilecek nufus clizdani
2-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda ¢aligan personel igin
calistiklari kurum tarafindan duzenlenmis Nufus Cuzdani Talep Belgesi

3-Fotograf (1 adet)




Aile Cuzdani

AILE 1-Degistirilecek veya yenilenecek olan uluslararasi aile cizdani
CUZDANI [2-Basvuru sahibine ait nufus cuzdani, surucu belgesi, pasaport, memur ctizdani, basin karti,
avukat kimlik karti belgelerinden biri ve fotokopisi 30 DAKIKA

3-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda ¢aligan personel igin
kurum yetkilisi tarafindan duzenlenmis Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi

4-Eslere ait fotograf (1’er adet)

Nufus Clizdan Bedeli

Nufus cizdani Degerli Kagit bedeli 6,75 TL; Uluslararasi aile cizdani bedeli de 69 TL'dir.
Kimligini kaybedenler 81 TL idari para cezasi uygulanmaktadir.

Idari para cezasi 15 gln icerisinde ddenirse 60 Tl ‘dir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
Adi-Soyadi Cengiz GOC Adi-Soyadi Yusuf TURAN
Unvani lice Nifus MiidUri Unvani Hassa Kaymakami
Adres lice NUfus MidirlGgu Adres Hassa Kaymakamligi
Telefon 0326 771 63 52 Telefon 0326 771 64 64
Faks 0326 771 63 52 Faks 0326 771 61 01




